1. Организационные мероприятия

1.1


Наличие комплекта нормативных правовых актов, содержащих требования охраны труда
Трудовой кодекс Российской Федерации

(ТК РФ)

Ст.212.
Перечень общих законодательных и нормативных правовых актов по охране труда




Перечень отраслевых и межотраслевых нормативных правовых актов по охране труда




Законодательные и нормативные правовые актов по охране труда

1.2
Предварительный при поступлении на работу

(в дальнейшем периодический) медосмотр
ТК РФ (Трудовой кодекс) (Ст.212, 213, 69)

Закон 181-ФЗ (Ст. 8, 14)

Приказ Минздравсоцразвития РФ от 16 августа 2004 г. № 83 

Приказом  Минздравмедпрома от 14 марта 1996 г. № 90
Приказом Минздрава СССР от 29 сентября 1989 г. № 555
Перечень профессий и видов работ, для выполнения  которых необходим медицинский осмотр (Контингент лиц)




Поименный список лиц, подлежащих периодическому медицинскому осмотру.




Документы от медицинского учреждения по результатам прохождения  работниками медицинского осмотра (Заключительный акт медосмотра)




Приказ о порядке проведения медосмотров




Приказ о результатах медосмотра

1.3
Заключение трудового договора
ТК РФ (Ст. 63 - 71)

Закон 181-ФЗ (Ст. 8, 9, 14), 

Постановление Минтруда от 14.07.93  № 135
Трудовой договор, с указанием

· наименования должности,  специальности,   профессии   с   указанием квалификации  

· права и обязанности работника;

· права и обязанности работодателя;

· характеристики условий труда, компенсации  и  льготы  работникам  за работу в тяжелых, вредных и (или) опасных условиях;

· режим  труда  и  отдыха  (если  он  в  отношении  данного  работника отличается от общих правил, установленных в организации);

· условия оплаты  труда  (в  том  числе  размер  тарифной  ставки  или должностного  оклада  работника,  доплаты,   надбавки   и   поощрительные выплаты);

· виды и условия социального страхования, непосредственно связанные  с трудовой деятельностью.




Инструктажи 
ТК РФ (Ст. 225)

Закон 181-ФЗ (Ст. 18)

Постановление Минтруда

и Минобразования

от 13 января 2003 года № 1/29



 HYPERLINK "Правила, ГОСТы, инструкции и РД\\Пожарная безопасность\\ППБ 01-03.doc" 

ППБ 001-03

Программа вводного инструктажа по охране труда




Перечень профессий и должностей работников, освобожденных от первичного инструктажа на рабочем месте




Журнал регистрации вводного инструктажа




Журнал регистрации инструктажа на рабочем месте




Запись в журнале регистрации инструктажа на рабочем месте о проведении первичного инструктажа, стажировке (для рабочих) и оформление допуска к самостоятельной работе




Приказ о проведении инструктажей по охране труда работников




Программа инструктажа по пожарной безопасности




Журнал инструктажа по пожарной безопасности









Программа инструктажа на первую квалификационную группу по электробезопасности




Журнал учета присвоения группы «1» по электробезопасности неэлектротехническому персоналу.




Перечень профессий, рабочих мест, требующих отнесения производственного персонала к группе I


Оформление работ с повышенной опасностью 
СНиП 12-03-2001,

ПОТ Р М-016-2001;

ПТБ при эксплуатации 

теплопотребляющих установок 

и тепловых сетей потребителей ;



 HYPERLINK "Правила, ГОСТы, инструкции и РД\\ПТБ\\РД 34.03.201-97 (2000) ПТБ ТМО.doc" 

РД 34.03.201-97
;

ППБ 01-03
Положение об организации и проведении работ с повышенной опасностью




Перечень работ с повышенной опасностью




Перечень работников, ответственных за безопасность работ: 

· лица, имеющие право выдачи наряда

· ответственные руководители работ

· производители работ

· допускающие

· наблюдающие




Журнал учета нарядов-допуска




Папка действующих нарядов




Папка закрытых нарядов


Организация обучения по охране труда
Постановление Минтруда

и Минобразования

от 13 января 2003 года № 1/29



Программы обучения  безопасным методам труда по рабочим специальностям




Положение об организации обучения по охране труда




Программа обучения методам оказания первой помощи пострадавшим




Перечни работников, освобожденных от проверки знаний по ОТ


Проверка знаний
Постановление Минтруда

и Минобразования

от 13 января 2003 года № 1/29



Составы комиссий по проверке знаний охраны труда, утвержденные приказом по юрлицу




Документы подтверждающие проверку знаний по охране труда руководителей и специалистов организации (удостоверения, свидетельства, протоколы заседаний комиссии по проверке знаний требований охраны труда.




Списки лиц, освобожденных от проверки знаний по ОТ




Вопросы к проверке знаний по охране труда




Протоколы проверки знаний




Удостоверения о проверке знаний

1.6
Инструкции по охране труда
ТК РФ (Ст.212)

Закон 181-ФЗ (Ст.14)

Постановление Минтруда от 17 декабря 2002 г. №80

Приказ об утверждении Перечня инструкций по охране труда по профессиям и видам работ, действующих на предприятии и разработке инструкций.




Инструкции по охране труда по профессиям или видам работ.




Журнал учета выдачи инструкций по охране труда для работников подразделений (служб) предприятия.




Журнал учета инструкций по охране труда для работников

1.7
Должностные обязанности работников
ЕТКС

КС

ПТЭ ЭС (п.1.7.1)
Должностные инструкции

1.8
Обеспечение средствами индивидуальной защиты
ТК РФ (Ст. 212, 221)

Закон 181-ФЗ (Ст. 8, 9, 14, 17), 

Постановление Минтруда РФ от 18.12.98 г. № 51
Типовые отраслевые нормы.
Приказ об обеспечении работников средствами индивидуальной защиты




Перечень бесплатной специальной одежды, специальной обуви и других средств индивидуальной защиты, которые должны быть выданы работникам




Личные карточки учета выдачи средств индивидуальной защиты

1.10
Расследование несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
ТК РФ (Ст. 212, 227 - 231)

Закон 181-ФЗ (Ст. 14),

Постановление Минтруда от 24 октября 2002 года № 73

Журнал регистрации несчастных случаев на производстве




Раздел в программе (инструкции) вводного инструктажа по безопасности труда: «Действия персонала предприятия при несчастном случае на производстве»




Инструкция по оказанию первой помощи при несчастных случаях на производстве






Акты ф.Н-1 и материалы расследования несчастных случаев на производстве

1.11
Возмещение работнику вреда, причиненного ему трудовым увечьем
Закон №125-ФЗ


При наличии фактов несчастных на производстве со смертельным исходом или инвалидностью:

заявление от пострадавшего, приказ о возмещении вреда, документы, свидетельствующие о выплате возмещения вреда

1.12
Аттестации рабочих мест по условиям труда
ТК РФ (Ст. 212)

Закон 181-ФЗ (Ст. 14),

Постановление Минтруда от 14.03.97 № 12
Руководство Р 2.2.755-99
Методические указания МУ ОТ РМ 02-99

Приказ о проведении аттестации рабочих мест по условиям труда




Протокол аттестации рабочих мест по условиям труда с приложениями:




- карты аттестации рабочих мест по условиям труда;




- ведомости рабочих мест (РМ) и результатов их аттестации по условиям труда в подразделениях;




- сводная ведомость рабочих мест (РМ) и результатов их аттестации по условиям труда в организации;




- план  мероприятий по улучшению и оздоровлению условий труда.




Приказ по результатам аттестации рабочих мест по условиям труда

1.13
Сертификация работ по охране труда

в организации
Трудовой кодекс (Ст. 212)

Закон 181-ФЗ (Ст. 14),

Постановление Минтруда от 24.04.02 № 28
Сертификат соответствия работ по охране труда (Сертификат безопасности)

1.14


Производственный контроль за соблюдением санитарных правил
Санитарные правила

СП 1.1.1058-0
1
Программа (план) производственного контроля за соблюдением санитарных правил и выполнением санитарно-противоэпидемических (профилактических) мероприятий

1.15
Компенсации по условиям труда
Постановление Госкомтруда от 03.10.86 № 387/22-78 
Постановлении Государственного комитета Совета Министров СССР по труду и социальным вопросам президиум ВЦСПС от 25 октября 1974 года № 298/П-22
Постановление  Минтруда РФ от 31 марта 2003 г. № 14
"О трудовых пенсиях в Российской Федерации" 17 декабря 2001 г.№ 173-ФЗ
Постановление Минтруда РФ от 4 июля 2003 г. № 45
Постановление Минтруда РФ от 31 марта 2003 г. № 13
Перечень профессий и работ, за выполнение которых по действующему законодательству предоставляются льготы и компенсации, а также видов и льгот  и компенсаций




Документы подтверждающие предоставление соответствующих льгот и компенсаций по условиям труда (дополнительные отпуска, сокращенный рабочий день, пенсия на льготных условиях и др.)

1.16
Страхование работников от несчастных случаев на производстве и профзаболеваний
Закон №125-ФЗ


Страховое свидетельство.




Уведомление о размере страховых взносов на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.

1.17
Органы управления охраной труда в организации
ТК РФ (Ст. 212, 217, 218)

Закон 181-ФЗ (Ст.12, 13, 14, 22),

Постановление Минтруда от  8.02.2000. №14
Постановление Минтруда от 17.01.2001. № 7.
Постановление Минтруда от 22.01.2001г. №10
Постановление Минтруда РФ от 12.10.94 № 64
Положение о службе охраны труда.




Кабинет охраны труда или уголок охраны труда




Приказ о создании службы охраны труда или возложении этих обязанностей на одного из специалистов или договор на привлечение специалистов по охране труда на договорной основе




Приказ о создании совместного комитета (комиссии) по охране труда для предприятий с численностью работников более 10 человек




Протокол собрания профсоюзной организации или трудового коллектива с повесткой дня: «Выборы уполномоченных (доверенных) лиц по охране труда»

1.18
Финансирование мероприятий по улучшению условий и охраны труда
ТК РФ (Ст.226)

Закон 181-ФЗ (Ст.19)
Справка о финансировании мероприятий по улучшению условий  и охраны труда

1.19
Распорядительные документы


Общие положения
Трудовой кодекс РФ.

Закон 181-ФЗ
Положение (или приказ для малых предприятий) по организации работы по охране труда в организации




Приказы о назначении ответственных в соответствии с Положением по организации работы по охране труда в организации


Эксплуатация электрохозяйства
ПТЭЭП

Межотраслевые правила по охране труда (правила безопасности) при эксплуатации электроустановок

ПОТ РМ-016-2001


Приказ о назначении ответственного за электрохозяйство и лица, его замещающего в период отсутствия (отпуск, командировка, болезнь).

Приказ по организации безопасного обслуживания электроустановок в соответствии с действующими правилами  и нормативно- техническими документами


Эксплуатация сосудов, работающих под давлением
Правила устройства и безопасной эксплуатации сосудов, работающих под давлением 
Приказ о назначении лица, ответственного за исправное и безопасное действие сосудов, работающих под давлением, а также лиц, ответственных по надзору за техническим состоянием  и эксплуатацией сосудов


Эксплуатация грузоподъемных механизмов
Правила устройства и безопасной эксплуатации грузоподъемных кранов 
Приказ о назначении ИТР по надзору за безопасной эксплуатацией грузоподъемных машин, грузозахватных приспособлений и тары; ИТР, ответственного за содержание грузоподъемных кранов в исправном состоянии; лица, ответственного за безопасное производство работ кранами.

Приказ по организации безопасной эксплуатации ГПМ.


Эксплуатация газового хозяйства
ПБ 12-609-03

ПБ 12-529-03

ППБ-566-03

ПОТ РМ-026-2003
Приказ о назначении лица, ответственного за безопасную эксплуатацию газового хозяйства


Эксплуатация паровых и водогрейных котлов
Правила устройства и безопасной эксплуатации паровых и водогрейных котлов
Приказ о возложении на одного из руководящих работников обязанностей по регистрации котлов и водоподогревателей при вводе их в эксплуатацию, контролю за соблюдением правил персоналом.

Приказ о назначении лица ответственного за исправное состояние и безопасную эксплуатацию котлов и водоподогревателей.


Другие объекты и работы повышенной опасности
Межотраслевые и отраслевые нормативные акты
Приказы о назначении ответственных лиц за безопасную эксплуатацию объектов и производство работ повышенной опасности

Положения (инструкции) об ответственных лицах за исправное состояние и безопасную эксплуатацию объектов

1.20
Пожарная безопасность
Правила пожарной безопасности в РФ

(ППБ 001-03)
Приказ о порядке обеспечения пожарной безопасности на предприятии

2. Организационно-технические мероприятия

2.1.
Обеспечение безопасных условий труда на рабочих местах
Закон №181-ФЗ (Ст.14)

ТК РФ (Ст.219)

Постановление Правительства РФ от 6.02.93 №105

Постановление Минтруда  от 7.04.99 №7

Постановление Правительства РФ от 25.02.2000 г. № 162, 163
Постановление Минтруда  от 27.02.95 №11


Коллективный договор, соглашение по охране труда




Приказ об охране труда женщин и лиц моложе 18 лет




Правила  внутреннего трудового распорядка




План мероприятий по улучшению и оздоровлению условий труда, приведению рабочих мест в соответствие с требованиями норм и правил охраны труда с учетом требований к охране труда женщин и лиц моложе 18 лет




Аптечки первой помощи в подразделениях предприятия

2.2.
Лицензирование
Федеральный закон от 08.08.01г. №128 ФЗ,

17.07.99 г. №181-ФЗ, Постановление Минтруда  от 02.07.01 №53


Лицензия на отдельные виды деятельности, предусмотренных федеральным законом №128-ФЗ

2.3.
Средства коллективной защиты
ГОСТ 12.4.011-87

ГОСТы ССБТ

Строительные нормы и правила

Санитарные нормы

Правила по охране труда

Правила по эксплуатации

ГОСТ 12.4.026-76


Наличие средств нормализации воздуха




Наличие средств нормализации освещения рабочих мест




Наличие средств защиты от поражения электрическим током




Наличие средств защиты от воздействия механических факторов




Наличие средств защиты от повышенного уровня шума и вибрации и др.




Акты проверок, подтверждающие эффективность эксплуатации средств коллективной защиты




Документы, подтверждающие организацию контроля за уровнем воздействия вредных или опасных производственных факторов, включая оснащение рабочих мест средствами автоматического контроля и сигнализации




Наличие и соответствие нормативным требованиям сигнальной окраски, знаков и плакатов безопасности.

2.4
Санитарно-бытовое обслуживание работников
ТК РФ (Ст.223)

Закон №181-ФЗ (Ст.16)

СНиП 2.09.04-87* «Административные и бытовые здания

СП 11-101-95, СНиП 11-01-95.

СНиП 3.01.04-87,
Наличие в проектной документации раздела: «Организация и условия труда работников. Управление производством и предприятием»




Акт государственной приемочной комиссии о приемке в эксплуатацию законченного строительством или реконструированного объекта

